Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 3/2018

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku
z dnia 06.02.2018r.

REGULAMIN
DOTYCZACY PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W OTWOCKU

Przyznawanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej odbywa sie w oparciu o przepisy:

L.

2.

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017r., poz.1065
ze zm.),

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2016r.,
poz. 1808 ze zm.),

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania S$rodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017r., poz.1380),

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( DZ. Urz. UE L 352 z 24.12.201 3,:str.- 1),
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej z dnia 02 lipca 2004r.(Dz.U. z 2016r. poz. 1829 ze zm. %

Zasady przyznawania jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

g1

Osoby uprawnione:
Osobami uprawnionymi do ubiegania sie i otrzymania jednorazowych s$rodkéw na podjecie dziatalnoéci
gospodarczej s3:

- osoba bezrobotna, oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy(Dz. U. z 2017r. poz.1065 ze zm.),_zwany dalej
absolwent centrum integracji spotecznej, oznacza to osobg, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1a ustawy z
dnia 13.06.2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 poz. 1828 ze zm.), zwan alej
whniosk wcea”

absolwent klubu integracji spotecznej, oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust.1a ustawy z dnia
13.06.2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 poz. 1828 ze zm.), zwany dalej ,wnioskodawcg”,
poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej - oznacza to opiekuna osoby niepetnosprawnej, tj.
cztonkéw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin
»Za zyciem” (Dz. U. poz. 1860), opiekujacych sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tagcznie ze
wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie
ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspétudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osoba niepetnosprawng ze znacznym

stopniem niepetnosprawnosci, zwany dalej ~Wnioskodawcg”.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podjac dziatalnosé¢ gospodarcza, w tym
polegajaca na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na
$wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, moga ztozy¢ do starosty wiasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

Dofinansowanie moze by¢ udzielone na podjecie statej dziatalnosci, okreslonej przepisami o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej tj. dziatalnoéé¢ branzy wytwdrczej, ustugowej, handlowej, prowadzonej w celach
zarobkowych i na wtasny rachunek podmiotu prowadzacego taka dziatalnosé.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zwane dalej , dofinansowaniem” moze otrzyma¢ wnioskodawca

spetniajacy nastepujgce warunki:

1) nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw publicznych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,



2) spetnia warunki przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (DZ. Urz. UE
L 352 z24.12.2013, str. 1),

3) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania w dniu
przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie zakorczyt dziatalnos¢ gospodarcza (zapis nie dotyczy poszukujacego
pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej) ,

4) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

5) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw
na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

6) zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ na terenie wojewodztwa mazowieckiego (przez prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu niniejszego regulaminu uwaza sie posiadanie przez bezrobotnego siedziby
firmy na terenie wojewddztwa mazowieckiego),

7) zobowiaze sie wykorzysta¢ srodki zgodnie z przeznaczeniem i rozliczyé je w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej,

8) zobowiaze sie do zwrotu Srodkéw otrzymanych a nie wydatkowanych w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej,

9) zobowiaze sie rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza po otrzymaniu $rodkéw z Funduszu Pracy i prowadzi¢ jaq
przez okres 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia (termin liczony zgodnie z art. 112 Kodeksu cywilnego, np.
rozpoczecie dziatalnosci w dniu 17.05.2017r. prowadzenie do dnia 17.05.2018r.) oraz niesktadania w tym
okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

10) zobowigze sie nie podejmowacé zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej,

11) posiada wymagane uprawnienia do prowadzenia planowanej dziatalnosci (np.: licencje, zezwolenia),

12) w przypadku posiadania meldunku czasowego na terenie dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku,
okres zameldowania musi wynosic¢ co najmniej 18 miesiecy od dnia ztozenia wniosku.

Ponadto, ubiegajacy sie o przyznanie dofinansowania winien w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku spetnia¢ nastepujace warunki:

1) bezrobotny:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy zwanej dalej ,ustawg”
oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorej mowa w art.62a
ustawy,

b) nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne
lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

2) opiekun:

a) nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw podyplomowych,

przygotowania zawodowego dorostych.

Whniosek o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ Wnioskodawca, dla ktérego
ustalono profil pomocy II  lub w wuzasadnionych przypadkach profil pomocy I oraz gdy utworzony zostat
Indywidualny Plan Dziatania, w ktérym zaplanowano ubieganie sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Wysokoé¢ dofinansowania nie moze przekroczyé 600% przecigtnego wynagrodzenia, obowiazujacego na dzien
podpisania umowy.

Pod pojeciem “przecietne wynagrodzenie” rozumie sie przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale liczac od pierwszego dnia nastepnego miesiaca po ogtoszeniu przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej , Monitor Polski”.



§2
Dofinansowanie przeznaczone winno by¢ w szczegélnosci na:

1) zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, osprzetu, wyposazenia i oprogramowania (nie mniej niz 40%
whnioskowanej kwoty),

2) zakup materiatéw, surowcow i towaréw (do 50% wnioskowanej kwoty),

3) pokrycie kosztéw reklamy i promocji (np. pieczatki, foldery, wizytowki, plakaty) (do 20% wnioskowanej
kwoty),

4) pozyskanie lokalu (remont i adaptacja lokalu przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej -
do 20% wniosk j kw

5) koszty pomocy prawnej konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej (do 5%
wnioskowanej kwoty).

Starosta Otwocki wprowadza ograniczenia dofinansowania nastepujacych zakupdw:

1) telefonu komérkowego - mozliwosci uwzglednienia wartosci telefonu komérkowego nabytego w ramach
dofinansowania do kwoty 1.000,00zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiegowym
potwierdzajacym nabycie urzadzenia),

2) komputera - mozliwosci uwzglednienia wartosci komputera nabytego w ramach dofinansowania do kwoty
3.500,00zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiegowym potwierdzajagcym nabycie
urzadzenia), z wytaczeniem dofinansowania na specjalistyczne dziatalnosci - np.: ustugi graficzne,
projektowe oraz informatyczne,

3) domeny - mozliwosci uwzglednienia wartosci zakupu domeny internetowej w ramach dofinansowania do
kwoty 200,00zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiegowym potwierdzajagcym nabycie
ustugi)

Wydatkowanie przez wnioskodawce otrzymanego dofinansowania dokonywane jest w kwocie brutto.

W przypadku zarejestrowania sie wnioskodawcy jako podatnika VAT zobowigzany bedzie on do zwrotu
rownowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug, podatku
od zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania.

Wydatkowanie przyznanych srodkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 7 Regulaminu dokumentowane
beda na podstawie:

1) faktur, rachunkéw lub
2) umoéw kupna - sprzedazy wystawionych wylacznie na zakup uzywanych maszyn, urzadzen lub
przyrzadow.

W przypadku zakupu uzywanej maszyny, urzadzenia lub przyrzadu wnioskodawca zobowigzany jest do
dotaczenia do faktury lub umowy kupna - sprzedazy dokumentu potwierdzajacego wartos¢ rynkowg nowej
maszyny, urzadzenia lub przyrzadu o identycznych lub podobnych parametrach ( np.: katalog, oferta e-sklepu
itp.). Wartos¢ uzywanego ww. zakupu musi by¢ nizsza od wartosci rynkowej, ale jednoczesnie wartos¢ kazdej
zakupionej maszyny, urzadzenia lub przyrzadu musi przekroczy¢ 3.000,00zt. Honorowane bedg tylko umowy
kupna - sprzedazy z dowodem zaptaty stosownego podatku.

Zakup uzywanej maszyny, urzadzenia lub przyrzadu bedzie uwzgledniony w przypadku, gdy cena zakupionej
uzywanej maszyny, urzadzenia lub przyrzadu nie przekracza jej/jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu. Jednoczesnie wartos¢ kazdej z zakupionej maszyny, urzadzenia lub przyrzadu
musi przekroczy¢ 3.000,00zt.

W sytuacji dokonania zakupu uzywanej maszyny, urzadzenia lub przyrzadu, Powiatowy Urzad Pracy w
Otwocku moze zazadaé wyceny rzeczoznawcy. Koszt wyceny ponosi Wnioskodawca. W przypadku, gdy
wycena biegtego wskazuje wartos¢ nizsza od ceny podanej przez Wnioskodawce we wniosku, do rozliczenia
przyjeta bedzie kwota wynikajaca z wyceny rzeczoznawcy.

Zakupy dokonane w ramach faktury VAT marza beda traktowane przez Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku
jako zakup uzywanych maszyn, urzadzen i przyrzadow.



9. W przypadku dokonywania w ramach przyznanych $rodkéw zakupdw za granicg, wnioskodawca jest
zobowigzany do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu(wymagane ttumaczenie
przysiegte).

Wartos¢ transakcji dokonywanych zakupéw w walucie obcej powinna by¢ przeliczona na ztoty wg kursu, po
ktorym waluta zostata zakupiona(udokumentowanym dowodem zakupu waluty).

W przypadku braku mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja
zaptaty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy walut ogtoszony przez Narodowy Bank
Polski(NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

10. Urzad na wniosek wnioskodawcy uzna za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w
specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter prowadzonej dziatalnosci
przez wnioskodawce ktéremu przyznano srodki.

11. Srodki wtasne wnioskodawcy stanowiace wtasnoé¢ wnioskodawcy wnoszone w postaci: érodkéw trwatych
(maszyn, narzedzi, urzadzen, wyposazenia, przyrzaddéw), surowcéw, materiatdw, towardw, lokalu, pojazdu i
srodkéw finansowych ~musza wynosi¢ co najmniej 30% wnioskowanej wysokosci $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej.

§3

1. Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji WE nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
dofinansowanie nie moze by¢ przyznane na dziatalnosé:

1) w sektorze rybotdwstwa i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000,

2) w dziedzinie produkcji podstawowych produktéow rolnych wymienionych w zataczniku nr 1 do Traktatu,

3) w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w zataczniku nr 1 do
Traktatu,

4) w dziedzinie zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich produktéow, tworzeniem i
prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalnosci wywozowej,

5) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towarow krajowych w stosunku do towarow
sprowadzanych z zagranicy,

6) w sektorze weglowym,

7) pomocy na nabycie pojazddéw przeznaczonych do transportu drogowego przyznanej podmiotom
gospodarczym prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg zarobkowa w zakresie drogowego transportu
towarowego.

2. Starosta Otwocki nie udziela dofinansowania na dziatalnos¢:

1) w formie spotek osobowych i handlowych,

2) sezonowa,

3) w zakresie handlu obnosnego i obwoznego (aktywizacja, handel na bazarach i targowiskach),

4) zwigzang z prowadzeniem punktu kasowego (optat) bez wspotpracy z bankiem,

5) w zakresie sprzedazy internetowej prowadzonej wytacznie na portalach aukcyjnych,

6) w zakresie wynajmu pomieszczen,

7) zwigzang z branzg erotyczng, prowadzeniem lombardu, salonu gier hazardowych,

8) w zakresie wrozbiarstwa, medycyny alternatywnej, niekonwencjonalnej, naturalnej i naturoterapii,

9) w zakresie produkcji i handlu bronig (w tym w celach kolekcjonerskich),

10) handlu $rodkami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi i $rodkami zastepczymi w rozumieniu
ustawy z dnia z dnia 8 pazdziernika 2010r. o zmianie ustawy o przeciwdziataniu narkomanii oraz ustawy o
Panstwowej Inspekcji sanitarnej, w tym preparatami z tej grupy okreslonymi jako kolekcjonerskie

11) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnosciq gospodarcza wspoétmatzonka prowadzong w

mys$| przepiséw o dziatalnosci gospodarczej. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej wspdtmatzonka okresla sie na

podstawie posiadanego wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

taka sama dziatalnos¢ prowadzong przez wspotmatzonka lub osobe spokrewniong w linii prostej w I stopniu

pokrewienstwa z wnioskodawca oraz linii bocznej w II stopniu pokrewienstwa z wnioskodawca, jezeli od

zaprzestania tej dziatalnosci uptynat okres krétszy niz 6 miesiecy,

13) przejecie od cztonka rodziny juz istniejacej firmy,
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12) taka sama dziatalno$¢ prowadzong przez wspétmatzonka lub osobe spokrewniong w linii prostej w I stopniu
pokrewieristwa z wnioskodawca oraz linii bocznej w II stopniu pokrewiefistwa z wnioskodawca, jezeli od
zaprzestania tej dziatalnosci uptynat okres krétszy niz 6 miesiecy,

13) przejecie od cztonka rodziny juz istniejacej firmy,

14) dziatalnos¢ w okresie, gdy wspétmatzonek otrzymat $rodki na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej - do
czasu, gdy umowa nie zostanie catkowicie rozliczona,

Srodki na dofinansowanie nie moga by¢é wykorzystane na:

1) zakup akcji, obligacji,

2) zakup licencji, zezwolen i koncesji - z wyjatkiem oprogramowania komputerowego,

3) zakup paliwa,

4) zakup ziemi (z wyjatkiem podjecia dziatalnosci przez osoby, o ktérych mowa w art. 62 ust.1 pkt 2 b i ust. 2
ustawy),

5) zakup pojazdéw (definicja pojazdu zgodna z ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,
tekst jednolity Dz.U. z 2017 poz. 1260) z wytaczeniem przyczep,

6) nabywanie nieruchomosci, zakup lub budowe lokalu przeznaczonego do prowadzenia dziatalnodci
gospodarczej,

7) zakupy mebli, materiatdbw przeznaczonych na remont i adaptacje lokalu usytuowanego w miejscu
zamieszkania bezrobotnego(jezeli dany lokal nie jest przeznaczony wytacznie do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

8) zakup uzywanych maszyn, urzadzen i przyrzadéw do kwoty 3.000,00zt brutto,

9) zakup garderoby, z wytaczeniem odziezy roboczej i ochronnej,

10) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej (mozliwoéé czesciowego zwrotu kosztu z Urzedu Skarbowego),

11) zakup drona, w przypadku braku posiadania odpowiednich uprawnien

12) leasing maszyn, urzadzen

13) remonty maszyn i urzadzen,

14) kursy, szkolenia, przekwalifikowania,

15) wniesienie kaucji,

16) optaty administracyjne, eksploatacyjne( prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa), sktadki ZUS, wyptaty
wynagrodzen,

17) pokrycie kosztéw transportu / przesytki zakupionych rzeczy,

18) koszty tlumacza przysiegtego,

19) pokrycie kosztéw instalacji zakupionego oprogramowania / sprzetu oraz szkolenia zwigzanego z ich
obstuga,

20) dokonywanie zakupéw od wspétmatzonka, od innych oséb pozostajacych z wnioskodawcg we wspdlnym
gospodarstwie domowym oraz od krewnych i powinowatych w linii prostej(tj. rodzicéw, dziadkéw, dzieci,
tesciéw i dziadkéw matzonka), jak réwniez krewnych w drugim stopniu linii bocznej ( tj. rodzernstwa),

21) finansowanie wszelkich kosztéw zwigzanych z przygotowaniem wniosku, przygotowaniem dokumentéw
niezbednych do zatozenia dziatalnosci gospodarczej, dodatkowych kosztéw zwigzanych z dokonywaniem
zakupdw w ramach przyznanych $rodkéw ( np. podatek od czynnosci cywilno-prawnych, optaty
manipulacyjne, prowizje).

. Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych érodkéw nie moga stanowi¢ wspdtwiasnosci z inng osobg
lub podmiotem.

Wnioskodawca ubiegajaca sie o dofinansowanie moze ubiegac sie o szkolenie z zakresu prowadzenia matej
przedsigbiorczosci finansowanej przez Urzad.

. Wysoko$¢ dofinansowania jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalnoci, uzasadnionych
kosztéw, szans zdobycia pozycji na rynku oraz posiadanego limitu Srodkéw z Funduszu Pracy/EFS.

- Wyptata przyznanych $rodkéw nastepuje wytacznie przelewem na konto wskazane przez wnioskodawce z tym, iz
jest to konto wiasne lub wnioskodawca jest wspétwiascicielem konta.

§4
. Umowa o dofinansowanie musi byé zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Umowa o dofinansowanie musi zawieraé zobowigzanie wnioskodawcy do:



1) wydatkowania $srodkow finansowych zgodnie z przeznaczeniem,

2) udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie do dwoch miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej

3) zwrotu catej otrzymanej kwoty wraz z ustawowymi odsetkami w ciaggu 30 dni od dnia otrzymania wezwania
do zaptaty, jezeli nastgpi jeden z przypadkdéw okreslonych w ust. 4.

Umowa o dofinansowanie winna by¢ zawarta w terminie do 2 miesiecy od dnia otrzymania informacji o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, nie przekraczajac danego roku kalendarzowego. Nie podpisanie umowy w
wyznaczonym terminie jest traktowane jako rezygnacja.

Wypowiedzenie umowy nastepuje w przypadku:

1) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie,

2) zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej, przed uptywem 12
miesiecy od daty rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego),

3) podjecia zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy w okresie pierwszych 12 miesiecy po dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci,

4) ztozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacji, o ktérym mowa w § 2 ust. 7 i
§ 6 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
z 2017r., poz. 1380),

5) naruszenia innych warunkéw umowy.

Przez caly okres trwania umowy, przebieg jej realizacji jest monitorowany przez pracownika upowaznionego,
przez Staroste Otwockiego.

W roku kalendarzowym przewiduje sie przeprowadzanie wizyt monitorujacych u co najmniej 5% osob, ktorym
przyznano dotacje.

. W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zwrotu wyptaconego dofinasowania  dochodzi sie w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie
odsetek ustawowych.

§5

. Wnioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej sktada w Urzedzie
Pracy ,Wniosek w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej” wg wzoru
opracowanego przez tut. urzad, ktéry zawiera m.in.:

1) imie i nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany,

4) kwote wnioskowanego dofinansowania,

5) rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisbw o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, ktérg zamierza podja¢ wnioskodawca,

6) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslonych zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD),

7) kalkulacje kosztéw zwiazanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich finansowania,

8) szczegdlowa specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na zakup
towardw i ustug, w szczegdlnoéci na zakup érodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towaréw,
ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i
doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

9) opis planowanej dziatalnos$ci gospodarczej,

10) przewidywane efekty ekonomiczne planowanej dziatalnosci gospodarczej dziatania podjete na rzecz
uruchomienia planowanej dziatalnosci gospodarczej,

11) proponowana forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw, o ktérej mowa w § 5 ust. 2.

12) podpis.



2. W wypadku wyrazenia zgody przez Urzad na proponowane formy zabezpieczenia ewentualnego zwrotu

?rodl.(éw na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielonych wnioskodawcy, sptata zabezpieczona moze by¢ w
ormie:

1) \:15’;§hﬂ|gnggg przg.z Wn. IQ§K' odawce ﬂg'Kgllg z pg[ggz’gmgm wekslowym (aval) - poreczony przez

woéch poreczycieli posiadajacych state zrédto dochodéw wynoszace dla kazdego z nich co najmniej

2.400zt brutto miesiecznie podpisane przez poreczycieli i ich wspétmatzonkéw, z tym, ze nie dopuszcza sie
mozliwoéci udzielenia poreczenia przez matzonkéw, ktérych taczy wspoélnosé ustawowa,

2) MHBMMQQQ - przy czym kwota zablokowanych przez bank $rodkéw bedzie
przewyzszaé o 30% kwote otrzymanych $rodkéw, a termin na ktéry zostanie ustanowiona wynosi¢ bedzie 3
lata od dnia ustanowienia zabezpieczenia,

3) gwarancji bankowej - przy czym kwota gwarantowanych przez bank érodkéw bedzie przewyzszac o 30%
kwote otrzymanych $rodkéw, a termin na ktéry zostanie ustanowione niniejsze zabezpieczenie wynosi¢
bedzie 3 lata od dnia ustanowienia zabezpieczenia,

4) mwwmwz_ﬂ!m& - na kwote
przewyzszajaca o 30% otrzymanych $rodkéw, obejmujacy okres 3 lat od dnia ustanowienia
zabezpieczenia.

3. Poreczycielem moze by¢ osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace zawartej na czas nieokreslony lub
na okres min. 2 lat od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, emeryt/rencista do 70 roku zycia, rencista ze
éwiadczeniem przyznanym na min. 2 lata od dnia podpisania umowy o dofinansowanie lub osoba prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza.

Poreczyciele przedktadaja oswiadczenie ztozone pod odpowiedzialnoscig karng za podanie nieprawdy lub
zatajenie nieprawdy, zawierajgce m.in. informacje o uzyskiwanych dochodach i ich zrédtach oraz aktualnych
zobowiazaniach finansowych z okresleniem wysokoéci miesiecznej sptaty zadtuzenia.

4. Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku moze zazadaé przedtozenia aktualnego zaéwiadczenia o osiagnietych
dochodach z zaktadu pracy poreczyciela lub innych dokumentéw potwierdzajacych osiagane dochody.

5. Poreczycielem nie moze byc¢ osoba:
1) ktéra jest poreczycielem innych dotacji lub refundaciji uzyskanych z Urzedu Pracy,
2) ktérej, dochody obciazone sa z tytutu wyrokéw sadowych lub innych tytutéw i maja wptyw na wielkos$¢
zabezpieczenia.

6. Wspotmatzonkowie wnioskodawcy i poreczycieli wekslowych wyrazaja w obecnosci pracownika Urzedu Pracy
pisemna zgode na zaciagniecie zobowigzarn wynikajacych z umowy 0O przyznanie $rodkow na dziatalnos¢
gospodarcza.

7. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych $rodkéw pokrywa wnioskodawca.

8. Wszelkie formalnosci zwiazane z zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej (zgtoszenie do ewidencji
dziatalnoéci gospodarczej, REGON, ZUS, US itp.) dokonuje sie po otrzymaniu $rodkow Funduszu Pracy/EFS na
rachunek bankowy wskazany przez wnioskodawce.

Sprawy organizacyjne

§6

1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, w miare posiadanych érodkéw finansowych przezngczonYch na
te forme pomocy, zamieszcza informacje 0 terminie naboru wnioskéw na stronie internetowej tutejszego
urzedu W@IMKLD-I oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.

2. Wnioski nalezy sktadaé wytacznie w formie pisemnej na obowiazujacym druku z.zastrz_eieniem ust.. o KaZdY,
punkt wniosku powinien by¢ wypetniony w sposéb czytelny, jednoznaczny, bez uzywar'\la zwrotu ,nie dotyczy
lub wykreslania. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie i usuwanie e}ement?w wniosku - dopuszcza
sie wyfacznie dodawanie stron, rozszerzanie rubryk wynikajace z objetosu. tredci. W przypadku, .g’dy
jakakolwiek pozycja whniosku nie jest wypetniona lub wniosek nie zawiera wszystklch wymaganych zatacznikow
oraz jezeli w opinii Komisji wniosek nie jest czytelny - nie bedzie podlegat rozpatrzeniu.



10.
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12,

13;

14.

Whnioski wraz z zatacznikami mozna sktadac osobiscie, droga pocztowa, przez elektr'or.ncznq §kr'zynke Podgwcza
utworzong na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne lub za posrednictwem kuriera do siedziby Urzedu. ’ . ' o

Wniosek wniesiony w formie dokumentu elektronicznego powinien by¢ UWIerzyteInlony. przy uzycng
mechanizmoéw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo ust. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji

dziatalnosci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne.

Whnioski ztozone w wyznaczonym terminie naboru podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej.

Ocena formalna obejmuje:

1) stwierdzenie, czy wnioskodawca spetnia warunki ubiegania sie o Srodki na podjecie. d.zia’ralnos'ci
gospodarczej okreslone w niniejszym regulaminie jak i w aktach prawnych wymienionych w
komparycji(wstepne postanowienia) niniejszego regulaminu,

2) stwierdzenie, czy wniosek jest kompletny, prawidtowo sporzadzony, podpisany przez wnioskodawce.

Ocena merytoryczna jest dokonywana pod warunkiem pozytywnej oceny formalnej wniosku.
Ocena merytoryczna obejmuje:

1) rodzaj planowanej dziatalnodci gospodarczej,

2) kwalifikacje, dodwiadczenie zawodowe zwigzane z planowana dziatalno$cig gospodarczy

3) lokalizacje planowanej dziatalnogci gospodarczej,

4) opis planowanej dziatalnoci (przedmiot i zakres planowanej dziatalno$ci, analize SWOT, analize ryzyka i
dziatar naprawczych planowanego przedsiewziecia),

5) dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci gospodarczej,

6) celowos¢ i zasadno$é¢ przeznaczenia wnioskowanych srodkéw,

7) analize finansowa,

8) rodzaj proponowanego zabezpieczenia.

W imieniu Starosty przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej dokonuje Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

Whnioski sg rozpatrywane przez Komisje ds. rozpatrywania wnioskéw, powotang do tego celu przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku. Posiedzenia Komisji uwaza sie za wazne, jesli uczestniczy w nich co
najmniej 34 cztonkdw.

Ocena wnioskéw dokonywana jest w systemie punktacyjnym, zgodnie z »~Zasadami oceny wnioskow”
stanowigcymi zatacznik do niniejszego regulaminu.

Maksymalnie wniosek moze uzyskac 40 pkt.

Whnioski, ktére uzyskaty punktacje w skali od 0 do 21 pkt. bedg zaopiniowane negatywnie.

W przypadku otrzymania jednakowej liczby punktéw, o realizacji wniosku decyduje szczegéina sytuacja
bezrobotnego na rynku pracy (art. 49 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. O promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy , Dz. U. z 2017r. poz.1065 ze zm.).

Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej oraz wspdtfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
beda brane pod uwage kryteria doboru kandydatéw do tych programoéw

Whnioski wnioskodawcéw, ktdre otrzymaty pozytywna oceng merytoryczna, przed przedstawieniem do

zatwierdzenia Dyrektorowi Urzedu Pracy w Otwockuy beda podiegaty(w uzasadnionych przypadkach) weryfikaciji

Rozpatrzone wnioski wraz z opinig Komisji przedstawione sg do zatwierdzenia Dyrektorowj Powiatowego Urzedu
Pracy w Otwocku, ktéry podejmuje ostateczng decyzje.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze:

1) przyznaé dofinansowanie w kwocie i na warunkach zgtoszonych przez wnioskodawce,
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16.
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20.

2) przyzna¢ dofinansowanie w mniejszej kwocie lub na innych warunkach niz we wniosku zastrzegajac sobie
prawo do nie zakwalifikowania do objecia pomoca zaproponowanych przez wnioskodawce wydatkéw, moze
takze zaproponowac zmiane alokacji srodkéw,

3) rozpatrzy¢ wniosek negatywnie.

Spoéréd wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie w pierwszej kolejnosci beda realizowane te, ktére otrzymaty
najwieksza liczbe punktéw, do wyczerpania srodkow.

W sytuacji, gdy liczba pozytywnie zatwierdzonych wnioskéw w danym naborze, bedzie wieksza niz
przeznaczona na ten cel kwota $rodkéw finansowych - realizacja pozostatych wnioskéw moze nastapi¢ w
przypadku rezygnacji wnioskodawcy bedacego w rankingu wyzej.

Jezeli ww. sytuacja nie wystapi a wnioskodawca nadal bedzie zainteresowany otrzymaniem dofinansowania,
bedzie mégt ztozy¢ nowy wniosek w kolejnym naborze.

O rozpatrzeniu wniosku wnioskodawca zostaje poinformowany w formie pisemnej w ciggu 30 dni od dnia
ztozenia go w urzedzie.

W pierwszej kolejnosci beda rozpatrywane wnioski o dofinansowanie, ktorych siedziba i miejsce wykonywania
dziatalnoéci beda znajdowaty sie na terenie dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

rocedur

odwotawczej. :
Whioskodawcy, ktérych wnioski zostaty ocenione negatywnie moga sktadac je ponownie. :
Whioski ztozone przez wnioskodawce poza terminem ogtoszonego naboru wnioskow nie podlegaja rozpatrzeniu.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania $rodkow.

Ztozenie wniosku nie zwalnia wnioskodawcy z obowiazku stawiania sie w Urzedzie na obowigzkowe wizyty w
wyznaczonych terminach.




do ,Regulaminu w sprawie przyznawania dofinansowania na podjecie dziatalnoéci gospodarczej
’ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku

Zatacznik

”

Z AN oo
PUNKTACJA
Ocena
KRYTERIUM OCENY WNIOSKU merytoryczna
whniosku
I. RODZAJ PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ max 2 pkt
1. Ustuga/ produkcja 2pkt
2. Handel . 1pkt
II. KWALIFIKACJE, DOSWIADCZENIE ZAWODOWE ZWIAZANE Z PLANOWANA DZIALALNOSCIA GOSPODARCZA
max 6 pkt
1. Poziom doswiadczenia zawodowego i kwalifikacje (wyksztatcenie, udokumentowany staz pracy 0-6pkt
uprawnienia, szkolenia, kursy, certyfikaty)
III. OPIS PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] max 12 pkt
1. Przedmiot i zakres planowanej dziatalnosci, motywy zatozenia przedsiebiorstwa i krétkie
uzasadnienie wyboru branzy; Analiza SWOT planowanego przedsiebiorstwa 0-6pkt
2. Analiza ryzyka i dziatan naprawczych planowanego przedsiewziecia 0-6pkt
IV.LOKALIZACIJA PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] max 2 pkt
1. Siedziba dziatalnosci gospodarczej na terenie powiatu otwockiego 2pkt
2. Siedziba poza terenem powiatu otwockiego Opkt
V. DZIALANIA PODJETA NA RZECZ URUCHOMIENIA DZIALLNOSCI GOSPODARCZE) max 4 pkt
1. Udziat srodkéw witasnych w stosunku do wnioskowanej wysokosci érodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej:
a) pow. 50% 2pkt
b) 30% - 50% 1pkt
2. Przedwstepne potwierdzenia/ zobowigzania wspétpracy z potencjalnymi kontrahentami (dostawcy, 0-2pkt
odbiorcy) P
VI. SZCZEGOLOWA SPECYFIKACJA WYDATKOW W RAMACH WNIOSKOWANYCH SRODKOW max 6 pkt
1. Stopien przydatnosci ( pod katem niezbednosci i zbieznoéci) planowanych zakupdéw do planowanej —
dziatalno$ci gospodarczej 0-6pkt
VII. ANALIZA FINANSOWA max 6 pkt
1. Obiektywna ocena Komisji dokonana na podstawie przedstawione;j kalkulacji finansowej, m. in.
pod wzgledem realnosci podanych kwot zwigzanych z poniesionymi kosztami i przychodami, 0-6pkt
podanych kwot pod wzgledem rachunkowym
VIII. PROPONOWANA FORMA ZABEZPIECZENIA max 2 pkt
1. blokada rachunku bankowego, gwarancja bankowa 2pkt
2. weksel z poreczeniem wekslowym(aval), 1pkt
3. akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez dtuznika Opkt
SUMA 40
MINIMALNA LICZBA PUNKTOW JAKA TRZEBA UZYSKAC, ABY WNIOSEK ZOSTAL POZYTYWNIE
ZAOPINIOWANY A2

Sposréd zaakceptowanych wnioskéw pierwszerstwo w realizacji uzyskaja te, ktore otrzymaty najwieksza liczbe

punktow.

Realizacja wnioskéw bedzie nastepowata do wyczerpania przeznaczonego na ten cel limitu $rodkéw finansowych.
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